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LINGUA PORTUGUESA

1. "Eu sou de la / Onde o Brasil verdeja a alma e o rio é mar /
Eu sou de I4 / Terra morena que eu amo tanto, meu Pard." (Pe.
Fabio de Melo, "Eu Sou de L&")

Nesse trecho da canc¢éo gravada por Fafa de Belém,
encontramos a seguinte figura de linguagem:

A) antitese.

B) eufemismo.
C) ironia.

D) metéfora.

E) silepse.

Como escrever na internet

Regra 1 - Fale, ndo GRITE!

Combine letras maiusculas e minusculas, da mesma forma que
na escrita comum. Cartas em papel ndo sdo escritas somente
com letras mailsculas; na internet, escrever em maidsculas é o
mesmo que gritar! Para enfatizar frases e palavras, use 0s
recursos de _sublinhar_ (colocando palavras ou frases entre
sublinhados) e *grifar* (palavras ou frases entre asteriscos).
Frases em mailsculas sdo aceitaveis em titulos e énfases ou
avisos urgentes.

Regra 2 - Sorria :-) pisque ;-) chore &-( ...

Os emoticons (ou smileys) sdo icones formados por parénteses,
pontos, virgulas e outros simbolos do teclado. Eles
representam carinhas desenhadas na horizontal e denotam
emocdes. E dificil descobrir quando uma pessoa esta falando
alguma coisa em tom de brincadeira, se esta realmente brava
ou feliz, ou se estd sendo irbnica, em um ambiente no qual s6
hé texto; por isso, entram em cena o0s smileys. Comece a usa-
los aos poucos e, com o passar do tempo, estardo integrados
naturalmente as suas conversas on-line.

Disponivel em: www.icmc.usp.br. Acesso em: 29 jul. 2013.

O texto traz exemplos de regras que podem evitar mal-
entendidos em comunicacg®es eletronicas, especialmente em e-
mails e chats. Essas regras:

A) revelam cédigos internacionalmente aceitos que devem ser
seguidos pelos usuarios da internet.

B) constituem um conjunto de normas ortograficas incluas na
escrita padrédo da lingua portuguesa.

C) representam uma forma complexa de comunicacao, pois 0s
caracteres séo de dificil compreensdo.

D) foram desenvolvidas para que usuarios de paises de linguas
diferentes possam se comunicar na web.

E) refletem recomendagdes gerais sobre o uso dos recursos de
comunicacdo facilitadores da convivéncia da internet.

3. Assinale a alternativa que mostra uma frase com erro de
concordancia segundo as regras da lingua-padrao.

A) A pesquisa linguistica e o ensino de gramatica normativa
devem caminhar lado a lado nas aulas de lingua.

B) As pesquisas realizadas por varios autores representam um
marco divisor no campo da reflexdo linguistica.

C) Os fatores que atuam sobre o comportamento linguistico
dos falantes pode ser internos ou externos ao sistema.

D) Varios estudos e pesquisas enfocam a variacdo na
concordancia de numero como bastante geral e bem
significativa.

E) A linguistica e os estudos sobre variagco contribuiram
muito para concretizar uma nova préatica no ensino da lingua.

4. Assinale a alternativa que apresenta pontuagdo
CORRETA:

A) O dia da festa do santo é o ponto alto dos festejos,
devendo, portanto, ser comemorado de modo especial.

B) Os meses de inverno, que no Norte, vao de janeiro a abril
sdo tediosos e mondtonos.

C) Durante o inverno, o rio principal e seus pequenos
afluentes, crescem e transbordam.

D) Ainda hoje, no vale amazénico persiste, 0 mesmo sistema
de relacGes entre devedores e credores.

E) A falta de unidade linguistica entre os grupos indigenas da
Amazbnia, tornou dificil o processo de conquista.

5. As expressGes em negrito correspondem a um adjetivo,
exceto em:
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A) Jodo Fanhoso anda amanhecendo sem entusiasmo.
B) Demorava-se de propdsito naquele complicado banho.
C) Os bichos da terra fugiam em desabalada carreira.

D) Noite fechada sobre aqueles ermos perdidos da caatinga
sem fim.

E) E ainda me vem com essa conversa de homem da roga.

GABARITO DA SECAO
1D2E3C4A5B

CONHECIMENTOS ADMINISTRATIVOS

6. Quanto ao bom relacionamento entre os servidores de uma
instituicdo, assinale a alternativa correta.

A) Os problemas pessoais devem ser compartilhados com
outros colegas no ambiente de trabalho.

B) Dentro do ambiente de trabalho é importante saber tudo
que acontece na vida do colega e compartilhar com os outros.

C) O trabalho em equipe é uma 6tima acdo para melhorar o
relacionamento entre os servidores.

D) Deve-se evitar fazer amizades e conversas, pois trata-se de
um ambiente de trabalho.

E) A competitividade entre os servidores da institui¢cdo é uma
6tima maneira de aumentar a produtividade.

7. Com relagdo a organizacdo de arquivos, assinale a
alternativa correta.

A) A melhor forma de organizar um arquivo é colocar todos
os documentos em caixas aleatorias.

B) Um arquivo deve assegurar bom acesso para que 0S
documentos sejam localizados com facilidade.

C) As normas de arquivamento devem ser flexiveis, para que
sejam arquivados quaisquer documentos.

D) Os documentos podem ser arquivados em qualquer lugar
sem a necessidade de utilizar pastas ou caixas especificas.

E) Para arquivar documentos ndo existe a necessidade de
conhecimento da técnica, ja que pode ser feito de acordo com
a necessidade do funcionério.

8. As rotinas administrativas sdo formadas por diversos
processos que ocorrem de forma sistematica e exigem
conhecimento técnico e o dominio de tecnologias. Assinale a
alternativa em que todas as atividades se referem a rotinas
administrativas.

A) Realizar a entrega de materiais; realizar e atender
chamadas telefonicas; emitir contra-cheques e elaborar
projetos e planos de negdcio.

B) Realizar deposito de salérios; controlar o registro de ponto;
fomentar debates e discussdes; criar inovacfes e propor acdes
disruptivas.

C) Atuar como agente fiscalizador dos ambientes de trabalho;
controlar a entrega e saida de materiais e decidir mudancas e
inovacdes organizacionais.

D) Manter documentos e materiais organizados; emitir notas e
recibos; operar equipamentos diversos e controlar a entrega e
saida de materiais.

E) Controlar o ponto de funcionarios; operar equipamentos
diversos; propor inovagdes disruptivas e realizar e atender
chamadas telefonicas.

9. Ao observar determinado setor de orcamento dentro de uma
instituicdo, verificou-se que existiam operacOes e projetos.
Acerca desse tema, assinale a alternativa que corresponde a
um projeto.

A) Coleta dos valores de produtos a serem adquiridos no
segundo semestre.

B) Acompanhamento dos gastos de cada setor da organizagéo.
C) Envio do plano de férias dos funciondrios do setor.

D) Diminuigdo dos gastos da instituicdo com papel em 20%
para 2022.

E) Revisdo das tarefas e ponto de controle com a geréncia.

10. Em uma organizagdo que visa a atingir objetivos
previamente desafiadores, o gerenciamento de projetos é
utilizado para direcionar a organizacéao para a (0):

A) sistematizacdo no que se refere a pessoas e tarefas
padronizadas.

B) alcance da respectiva visdo, conforme a misséo e os valores
da organizacéo.

C) conquista dos proprios valores, conforme a missdo e
estratégia da organizacao.
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D) consecucdo dos respectivos valores, de acordo com o
préprio orcamento.

E) realizacdo da respectiva visdo, independentemente de
qualquer obstaculo.

GABARITO DA SECAO
6C7B8D9D10B

INFORMATICA

11. O icone A, no Microsoft Word, possibilita:
A) inserir WordArt.

B) aumentar a fonte.

C) inserir titulo.

D) alterar estilos.

E) inserir letra capitular.

12. No Microsoft Word, a tecla de atalho que seleciona todo o
texto de um documento é:

A) Crtl+C
B) Crtl+N
C) Crtl+Vv
D) Crtl+2

E) Crtl+T

13.
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Na formatacdo do texto acima, em edicdo no Microsoft Word,
foram utilizados os seguintes recursos:

A) itélico, alinhamento centralizado e marcadores.
B) italico, alinhamento justificado e sublinhado.
C) negrito, alinhamento centralizado e itlico.

D) negrito, alinhamento justificado e marcadores.

E) negrito, alinhamento centralizado e sublinhado.

14. Na edicéo de um documento no Microsoft Word 2010, é
possivel realizar o recuo da primeira linha de um paragrafo,
afastando-a ou aproximando-a em relagdo a margem da
pagina, por meio do(a):

A) ferramenta Barra de rolagem.
B) ferramenta Régua.

C) comando Sombreamento.

D) comando Subscrito.

E) ferramenta Zoom.

15. Um Professor de Matemética precisa fazer uma prova
utilizando o Microsoft Word, em portugués. Nessa prova,
precisara incluir equagdes matematicas que envolvem fracdes,
raiz quadrada e diversos simbolos caracteristicos da
matema@tica. Este Professor:

A) terd que utilizar outro editor de textos, pois 0 Word néo
suporta 0 uso de equagdes matematicas.

B) terd que usar o aplicativo Microsoft Equation Express para
criar a equacéo e depois exporta-la para o texto do Word.

C) poderé incluir equacdes no texto a partir da opcéo Equacao,
que estd no grupo Simbolos da guia Inserir.

D) tera que escrever a equagdo em um aplicativo de imagem
como o Paint do Windows, salva-la e depois inseri-la no texto
como figura.

E) podera incluir equagdes no texto a partir da opgdo Equacéo,
gue esta no grupo Matematica da guia Pagina Inicial.

16. O Microsoft Excel, em portugués,
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A) por meio da Ajuda é possivel obter suporte das duvidas
mais comuns. Um atalho réapido é a tecla de fungéao F5.

B) o local onde estdo as principais guias do Excel, tais como:
Arquivo, Pagina Inicial, Inserir, Layout da Pagina, Férmulas,
Dados, Revisdo e Exibicdo é chamado de Faixa de Guias
Rapidas.

C) a opgao Imprimir esta disponivel na guia Layout.

D) cada pasta de trabalho tem sua propria janela, facilitando o
trabalho em duas pastas de trabalho a0 mesmo tempo.

E) pode-se mudar rapidamente de uma planilha para outra
utilizando-se as teclas combinadas Shift + Page Down para ir
para a proxima ou Shift + Page Up para retornar a anterior.

17. Uma planilha Microsoft contém:

A B
1 42 =33+2*A1
2 6

Ao arrastar a célula B1 pela alca de preenchimento para a
célula B2, o resultado nesta ultima (B2) seré:

A) 62
B) 55
C) 52
D) 45

E) 35

18. Em relacéo as planilhas do programa Microsoft Excel, em
sua configuracdo padréo, as linhas sdo representadas por:

A) Letras.

B) NUmeros.

C) Letras e nimeros, respectivamente.
D) Numeros e letras, respectivamente.

E) Letras, nimeros e Letras, respectivamente.

19. No Microsoft Excel Pt-Br, qual é o nome da linha
horizontal apresentada abaixo que durante a utilizacdo da
planilha, ela mesma apresenta os dados que na célula foi
inserido?

A) Barra de Formulas.
B) Barra de Tarefas.

C) Barra de Ferramentas.
D) Barra de Dados.

E) Barra de Células.

20. Um auxiliar administrativo selecionou um trecho de uma
planilha criada no Microsoft Excel em portugués que, por
padrdo, excedera uma pagina quando impresso. Para que o
trecho seja completamente impresso em uma Unica pagina, ele
devera clicar:

A) em Arquivo > Imprimir > Configurar Pagina > Sele¢do >
Ajustar Planilha em Uma Pagina.

B) no icone da impressora e nas opgdes Configurar Pagina >
Selecdo > Ajustar para Caber.

C) em Arquivo > Imprimir > Propriedade da Impressora >
Ajustes > Ajustar ao Papel > Imprimir Selecéo.

D) no icone da impressora e nas opc¢des Ajustes > Selecdo >
Ajustar ao Tamanho do Papel.

E) em Arquivo > Imprimir. Depois, no grupo de
configuracGes, devera clicar em Imprimir selecdo > Ajustar
Planilha em Uma Péagina.
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